兰州理工大学外国留学生管理工作手册


兰州理工大学外国留学生离校手续单

	姓  名
	护照名
	
	国    籍
	
	性    别
	□男
□女

	
	中文名
	
	护照号码
	
	学生类别
	□学历生

□语言生

	所在学院及专业
	
	住宿地址
	

	离校原因
	□毕业   □结业   □退学   □其它                  

	图书馆
	归还所借图书、报刊
	经办签字：

	所在专业学院
	1.归还实验设备、图板等

2.领取毕业证、学位证
	经办签字：

	财务处
	交清费用
	经办签字：

	信息中心
	退还校园卡
	经办签字：

	后勤集团
	1.检查宿舍设施完好情况
	经办签字：

	
	2.收回公寓大门及宿舍钥匙
	经办签字：

	国际教育学院
	1.核对学费、住宿费等缴纳情况
	经办签字：

	
	2.语言生结业证发放
	经办签字：

	
	3.领取成绩单
	经办签字：

	
	4.收回学生证
	经办签字：

	
	5.凭住宿押金条退还押金
	经办签字：

	
	6.注销签证
	经办签字：























